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Um notendahandbdkina

Pessi notendahandbdk er fyrir upplysingakerfi fifistunarmat - 2007, Gtgafu 1.1.2. [ henni
er farid yfir alla méguleika hugbunadarins og pdyrst. Mikilveegt er ad notendur kerfisins
kynni sér efni ritsins adur en peir byrja ad notefid.

Leidbeiningar pessar eru ritadar af starfsmonnuikaSthf. og yfirfarin af starfsménnum
Landleeknisembeettisins. Stiki ehf hefur jafnframtrifad hid nyja upplysingakerfi fyrir
vistunarmat. Gagnagrunnar kerfisins eru hystir $tika og sinna starfsmenn Stika pjonustu
vio kerfio. Allar athugasemdir vardandi pessa hahkdbsem og upplysingakerfi
vistunarmatsins oskast sendar til Stika (stiki@ssikpar sem peer verda skradar og nyttar vid
endurbeetur.

Hafa ber i huga ad ekki eru allar skjamyndir sygale 6llum notendum og valtré i
adalvalmynd getur verid mismunandi eftir adgangsiidihvers notanda.

Um Vistunarmat - 2007

Vistunarmat er gert pegar meta a porf peirra seunfafpd varanlegri busetu & stofnunum ad
halda. I I6gum um malefni aldradra er vistunarmidtgeeint sem faglegt, einstaklingsbundid
mat & porf einstaklingsins fyrir vistun a stofndetnar eru félagslegar adsteedur, heilsufar
og andlegt &stand auk pess sem metin er feernbfinatim daglegs lifs. Mat & vistunarporf skal
vera i hondum vistunarmatsnefnda sem eru starfreekieerju heilbrigdisumdaemi fyrir sig.
Til ad geta sott um varanlega busetu & stofnun pérfliggja fyrir vistunarmat fyrir
viokomandi einstakling adur en hann getur sétt @rmpeim stofnunum sem hann hyggst
saekja um a. Engan ma vista til langdvalar & stofmema ad undangengnu mati a
vistunarporf. Vistunarmat hefur verid framkveemskahdi fra 1991.

Utgéafa 1.3.6 af vidmétinu sem skrifad var i Javgpkep kom fram &rid 2005. Vistunarmat —
2007, utgafa 1.1.2. tekur nu vid af pvi viomoti.
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Skjamyndir og virkni kerfisins

Innskraning

1.1 Innskraning (Mynd 1.1)
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Notandi smellir & hnapp pann sem er tengill alfiatmat — 2007.
Notandi skrdir inn notandanafn og lykilord og yifl lagi” hnappinn til ad tengjast.

Utgafa 1.1.2
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Adalvalmynd

Pegar innskraningu er lokid opnast adalvalmyndiied.

2.1 Adalvalmynd (Mynd 2.1)

: ) Umsjon i
B0 Hidip . LANDLAEKNISEMBATTID
. i -
Al Directorate of Health
Um embettia | Utgdfa | Lbgogreglugerdir | Erinditil embatiis | Influensais
Sladu inn lettarord _ =
Eftirit ]
Gaai og oryggi » =
Heilbrigaisstéttic ' Heilbrigdistolfraedi Heilbrigdispjonusta og Heilsan Smit og sotivarnii
Heilbrigaistolfraai } ¥ Floklunarkerfi notendur » Gedhellsa » Bilusetningar
} Leknaskra » Bid eftir adgerd » Heilbrigt lif og heflsuvernd » Farsdttafréttic
Heilbrigaispionustan ¥ P Shrzaskra klands P Hveri & ad leta? p Hollrad um heilsuna p Infliensa
» Talnabrunnur » Kyartanir og kesrur b Upplysingar fyrir b Kynsjd
Heilsan b » Tolur um heilbrigdishjdnusty b Lifszkra » Pjod gean punglyndi ¥ Smitsjlikdomar: a-i
Kliniskar leidbeiningar
Lyfiamél v I_
Méalefni aldraara b 1
= 22.10.2008 =

Réttindi sjiklinga v Farsottafréttir oktoberménadar komnar Gt

Tiunda tdlublad fjérda argangs Farséttafrétta er komid t @ vef Landleeknisembesttisins. Efni bladsins a8
Smit og sottvarnir ¥ salmenellusykingar af innlendum uppruna, HIV-sykingar og tilfelli lifrarbdlgu B og C fyrstu sex manudi i

gndunarfeera- og meltingarfeerasykinga & veirurannsdknadeild LSH sidustu vikurnar.
Starfsleyfi } Lesa nanar
Verklag og vinnubrogd ] 16.10.2008

Télum varlega
Pjoa gegn punglyndi b A erfidum timum sem pessum komast oft @ kreik sGgusagnir sem eiga litla stod i veruleikanum. A% gefr

taka fram ad sjalfsvigum hefur ekki fjilgad undanfarna daga og vikur.

} Lesa nanar

Eyaubloa 13.10.2008

Svefn er naudsynlegur
Greinar og erindi I pvi umréti sem verid hefur sidustu daga hefur téluvert borid & pvi ad félk sigi erfitt med svefn. Baedi b

eiga erfitt med ad sofna og ekki sidur a3 pad vakni upp og geti ekki sofnad aftur. Vitad er ad andlegt al &
P e T e e [
< i | bl

‘istunarmat

Notandi getur valid ad nota annad hvort valmyndifsd i glugganum eda valtréd til vinstri til
ad framkvaema paer adgerdir sem hann vill framkvaaragihsinni. Raud stjarna er vid pad
atirdi sem valid er hverju sinni i valtréinu.

Adgerdin Ctrl+X eda Skraning => Heetta i valmyndlilmkar forritinu.
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3.1 Beioni (Mynd 3.1) Skra
# Vistunarmat
Skréning.  Skjrsur  Umsin Hjalp
LS = | SEMECANLEN|
B g Skia | Skods | Eyda
-a : ote [ Bt |
=) Wistunarmat cg
=L < Beidni
) Uppfeera dvalarstad - LGH | Eenritala Mafr Heirnili Péstfang
) Umsknic
L Mistanit
o0 Dtskrift
=k Skirsha
=) Nafmalistar
) Bidlisti - matsadilar
1 Meittar wistanir - matsadilar |
) Vittar vistanir - stadur . .
) My, vistanir - matzadilar Leita eftir. - =
1 Ny vistanir - stadur @ Kenritlu £ Nafni
-] Beidnir &n mats
_! Hién 4 bidlista L o
! Biblisti - stadur
I Bidlisti - LSH
H 1 Vigtunarmit Kennitala Dags i Mtimer beidnar
= ] Talningar 03.03.2002 v
| _ Bidlisti - sundurliun Mafn: WMatsadil
) Veitkar vistanir - stadi " i 7
1 Wi vistanir - stadir -
-0 Bidliti- LSH milE c Teyri
- Fidldi rjma [ | o
& Timameslingar ot |
i ) Umsidn ] [ Frestun
& ! Hiélp =
Péstfang o . St um med:
| | | Kenritala
Hidiskaparstada
| [ Sambud Mafn
Kennitala maka
| Athugasemdic
Hafn maka
atada
£ 3|
Vistunarmat

Fyrsta skref i vistunarmati er skraning a beidd@rar feerslur geta ekki att sér stad nema su
skraning liggi fyrir. Ferlido er pripeett; skra, €k og eyda og er endurtekid i 6llum
skraningarhlutum. bvi er svo stjdrnad eftir pviehadgangur notanda er, hvada flipa hann
sér. Fyrsti hluti er ,Skraning“. Notandi getur ams vegar slegid inn alla eda hluta af
kennitdlu eda hins vegar fullt nafn eda hluta dinhd_eitar pa kerfid i pjédskra pangad til
pbad birtist listi yfir adila vinstra megin i toflmneda par til einn adili er eftir a lista. Heegt ad
smella a dkvedna linu i listanum sem birtist iuwdfli og pa birtast helstu upplysingar um
viokomandi einstakling i skraningarforminu fyrirden listann. Ef vidkomandi einstaklingur
a eldri beioni(r) byour kerfid upp & ad nota uppigar fra peirri beidni sem sidast var gerdo.
paer upplysingar sem & vantar fyllir svo notandbgitytir svo & ,Skra“. Athugio ad peir reitir

sem eru skyggadir er ekki heegt ad skrifa i.
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3.2 Beioni (Mynd 3.2) Skoda

# Vistunarmat
Shedning Skirshr

Umsjon Hiélp

gl |k e ]
B S Skia || Skoda | Eyds |
L Beidni [ =
(=] Wistunarmat " .
") Uppfeera dvalarstad - LSH Kenritala ] Mamer  Matn ] Dagsetmn.g Beidni
) Umsknic | |
L) Migtanin
o0 Dtskrift
=k Skirsha
=) Nafmalistar
e billisti - matsadilar
L Meittar vistanir - matsailar
L Veittar vistanir - stadur
) Ny, vistanir - matsadilar Leita eftir
L My, vistani - stadur & Kennitalu ) Mafni
i .| Beidnir dn mats
© i) Hién & bidlista |
oo Bidlist - statiur
o) pidlisti - LEH
) Vistunarmat Kennitala D__a_g__s Namer beidnar
T alningar r 0 i ‘
et Bléhstl—?und.l.lrhaun Nafr Matsadil _
L Veitbar vistanir - stadi |
L Ny, vistani - stadir =
) Bibisti- LSH llil Teymi
- ) Fidldi gma L7 |
G- ) Timamaslingar ot
k2 Umlon Frestun ‘
&) Hidl
- ailang " St um med:
L | | Kenritala
Hidiskaparstada | ‘
| Sambiia Nafn
Kennitala maka | ‘
| Athugasemdi
_Mafn maka
Stada
£ |
Vistunarmat

Annar hluti er “Skoda” og er eingdngu til upplysindHér er leitad eftir kennitélu eda nafni i
peim beidnum sem gerdar hafa verid. Smellt er @&ka linu i téflunni og pa birtast

upplysingar ur pe

irri beioni.
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3.3 Beioni (Mynd 3.3) Eyda

# Vistunarmat

Skedning  Skjrsur Umsion Hidlp

Qg s |k s )

=) Skréning

Skré | Skoda

4 Beidni

=~ Wistunamat
-1 Uppfaera dvalarstad - LSH
) Umsknic
L Mistanit
o0 Dtskrift
= ) Skirsha
! MNafnalistar
o) Bidlisti - matsadilar

) Meittar wistanir - matsadilar
L e Vieitkar wistanin - stadur
) Ny, vistanir - matsadilar
0 Ny, vistanir - stadur
o) Beidnir dn mats

- Hién & bidlista
o e Billisti - stadur

Fennitala

Dagsething

Leita eftir
& Kennitalu

Beidni

Lo Bidlisti - LSH

oo Vighunarmat
(=~ Talningar
i ) Bidlisti - sunduridun
L Veitbar vistanir - stadi

fo ) Ny vistanir - stadit
o) Bidlisti - LSH
w1 Fildi rjrma
@) Timamaslingar
) Umsidn
= Hiélp

i3 |3

Kennitala

Nafn:

Simi

[

Heiril

_F‘ésllang

Hidiskaparstada

Kennitala maka

_Mafn maka

Stada

Dags

M atzadil

Teymi

Mtimer beidnar

Frestun

St um med:
Kenritala

Mafn

Athugasemdic

Vistunarmat

Pessi hluti er eingbngu fyrir kerfisstjéra eda yéitanda. Virkni er sama og i fyrri skjdmynd.
Notandi finnur pa beidni sem hann vill eyda Ur rdista og smellir & hnappinn ,Eyda“. Hér
er gdgnum eytt og notanda ber ad hafa i huga aérhén 6afturkreefanlega adgerd ad raeda.

Vistunarmat 2007
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Vistunarmat

4.1 Vistunarmat (Mynd 4.1.1) Skr&/skoda - Sida 1

Vistunarmatshlutinn skiptist einnig i skra, ska@peyda. Kennitala er slegin inn i efsta
reitinn til vinstri. Ef til er beioni fyrir vidkomadi einstakling pé birtir kerfid paer
grunnupplysingar sem eru fyrir hendi. Annars fegandi villumeldingu par ad latandp.e.

ad ekki sé til beidni og verdur notandi pvi adks#dni inn fyrst &dur en haegt er ad skra
vistunarmatio (Sja 3.1. Beidni). Ef til eru eldistunarmot fyrir viokomanda er bodid upp &
ad nota upplysingar Ur sidasta vistunarmati.

Pegar notandi skrir sidasta lid & sidu 1 og ritaht hnappinn flettir kerfid sjalfkrafa yfir &
naestu sidu. Athugid ad best er ad velja ekki skedppinn & pridju sidu, sja ndnar undir mynd
4.1.3.

Bodid er upp a ad prenta vistunarmatio. Notandigtainappinn prenta og word-skjal med
upplysingar Ur matinu birtist. Notandi getur lagagalid og prentad ut i word

Vistunarmat 2007
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4.1 Vistunarmat (Mynd 4.1.2)Skré/skoda - Sida 2

Hér eru upplysingar um félagslegar adsteedur fyiftar VValio er ur felliglugga en einnig
skrifadur frjals texti haegra megin vid felligluggaref smellt er med musinni & felligluggana
birtast par leidbeiningar um val a lidum i felliglyanum, sja skjamynd hér ad ofan.

Bodid er upp a ad prenta vistunarmatio. Notandig/tainappinn prenta og word-skjal med
upplysingar Ur matinu birtist. Notandi getur lagagalid og prentad ut i word

Vistunarmat 2007
bls. 11 Utgafa 1.1.2
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4.1 Vistunarmat (Mynd 4.1.3)Skré/skoda - Sida 3

Pegar allar athugasemdir hafa verid fylltar Gt padf skréa vistunarmatid. A sidu 3 eru
hnapparnir Skrd ef um nytt mat er ad reeda en Brefitdl er Ostadfest mat. Einnig er
hnappurinn ,Stadfesta“ til stadfestingar & matiy8kra“ hnappurinn er notadur pegar notandi
skrair nytt mat en af einhverri 4steedu velur adfstta ekki matid ad svo stéddu. ,Breyta“
hnappurinn birtist pegar mat, sem hefur verid sleid@kki stadfest er skodad og er notadur til
ad geyma breytingar 4 Ostadfestu mati. Fyrst pag&andi er viss um ad allar upplysingar
hafa verid skrddar er vistunarmatio stadfest medppnum ,Stadfesta“. Hafa ber i huga ad
pbegar mat hefur i eitt skipti verid stadfest paduerpvi ekki breytt frekar.

Athugido ad pegar notandi hefur nyskrad eda stadfest fer hann beint yfir i ,Skoda“ og
kerfid birtir matid sem hann hefur nylokid vid ak&.

Bodid er upp a ad prenta vistunarmatio. Notandigtainappinn prenta og word-skjal med
upplysingar Ur matinu birtist. Notandi getur lagagalid og prentad ut i word

Vistunarmat 2007
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4.2 Vistunarmat (Mynd 4.2) Eyda — Sida 1

Eingbngu kerfisstjori eda yfirnotandi geta eytttuigarmati. Hér er géggnum eytt og notanda
ber ad hafa i huga ad hér er um oéafturkreefanlegerdd@ad raeda.

Utgafa 1.1.2
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4.3 Uppfeera dvalarstad (Mynd 4.3)

Pessi sida er eingdngu fyrir starfsfolk LandspitaBH) og er eingdngu til uppfeerslu a

dvalarstad innan LSH.

Utgafa 1.1.2
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Umsoknir

5.1 UmsoOknir (Mynd 5.1) Skra

| skraningarhlutanum fyrir umsoéknir birtist listfiyvistunarmét sem eru i gildi. Notandi getur
annars vegar slegio inn alla eda hluta af kenngda hins vegar fullt nafn eda hluta ar nafni.

Vistunarmat er valid Ur listanum eftir einstaklimguwg skradar eru umsoéknir fyrir

vistunarstad.
Haegt er ad velja allt ad fimmtan vistunarstadi sgmadad eftir forgangi. Einnig er haegt ad

merkja vid valboxid ,Hvar sem er* sem aréttar paiad neydarastand sé ad raeda. begar fyllt
hefur verid at umsaékn fyrir vistunarmatid er humak med pvi ad velja Skra hnappinn.
Athugid ad pegar umsékn hefur einu sinni verid 8ledekki haegt ad breyta henni ef breyta

parf upplysingum parf ad skré nyja umsokn.

Vistunarmat 2007

Notendahandbok bls. 15 Utgafa 1.1.2
© Stiki 2008
15



5.2 Umsoknir (Mynd 5.2) Skoda

Hér birtast paer umsoknir sem eru i gild hverju isiNlotandi getur annars vegar slegio inn
alla eda hluta af kennitdlu eda hins vegar fulfnreda hluta ar nafni. Ekki er haegt ad

uppfeera umsokn. Ef breyta parf umsokn er buingiimsékn undir skra.

Utgafa 1.1.2
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5.3 Umsoknir (Mynd 5.3) Eyda

Eingbngu kerfisstjori eda yfirnotandi getur eyttuihsokn. Hér er gégnum eytt og notanda ber

ad hafa i huga ad hér er um oGafturkreefanlega a@geréeda.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 17
17

Notendahandbék
© Stiki 2008



Vistanir

6.1 Vistanir (Mynd 6.1) Skra
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Vistanir skiptast i skra, skoda og eyda. Heegt deid eftir kennitblu eda nafni i umsoknum.
Ef viokomandi einstaklingur er til pa birtir kerfl@er grunnupplysingar sem eru fyrir hendi.
Notandi getur slegid inn annars vegar alla edaahdfikennitélu eda hins vegar fullt nafn eda
hluta Ur nafni. Leitar p& kerfid i umséknum pangigpad birtist listi yfir adila skv.
leitarskilyrdunum vinstra megin i téflunni eda pideinn adili er eftir a lista. Ef fleiri en einn
einstaklingur koma fram er haegt ad velja viokomardstakling med pvi ad tvismella & nafn
hans a listanum. Pegar einstaklingur hefur veaiém parf ad fylla Gt dagsetningu vistunar,

hver matsadili er, vistunarstad og hvadan hann kemu

Vistunarmat 2007

Notendahandbdék
© Stiki 2008
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6.2 Vistanir (Mynd 6.2) Skoda

A pessum hluta birtast niiverandi vistanir. Haegtéeleita eftir annars vegar hluta eda alla
kennitdlu eda hinsvegar hluta eda allt nafn. Ekiiaegt ad uppfaera vistanir. Haegt er ad fletta

a milli i listanum med pvi ad smella (tvismella)dmadsinni a viokomandi nafn.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 19
19

Notendahandbdék
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6.3 Vistanir (Mynd 6.3) Eyoda

Eingbngu notandi sem er kerfisstjori eda yfirnoiagetur eytt Ut vistun. Hér er gdgnum eytt
0g notanda ber ad hafa i huga ad hér er um Oadtdiskiega adgerd ad raeda.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 20
20

Notendahandbék
© Stiki 2008
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Utskrift

7.1 Utskrift (Mynd 7.1) Skra

Utskriftir skiptast einnig i skra, skoda og eydae#t er ad leita eftir kennitélu eda nafni. Ef
viokomandi einstaklingur er til i vistunarmatsskméanpa birtir kerfid paer grunnupplysingar
sem eru fyrir hendi. Notandi getur slegid inn asnaggar alla eda hluta af kennitdlu eda hins
vegar fullt nafn eda hluta ar nafni. Leitar pa k&ifumsoknum pangad til pad birtist listi yfir
adila skv. leitarskilyrounum vinstra megin i téfhireda par til einn adili er eftir & lista. Ef
fleiri en einn einstaklingur koma fram er haegt afareinstakling med pvi ad tvismella a nafn
a listanum. pegar einstaklingur hefur verid valparf ad fylla 4t dagsetningu atskriftar og

hvert einstaklingurinn fer.

Vistunarmat 2007

Notendahandbdék bls. 21
© Stiki 2008
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7.2 Utskrift (Mynd 7.2) Skoda

Hér birtist listi yfir Utskriftir. Heegt er ad leiteftir kennitdlu eda nafni. Ekki er haegt ad
uppfeera utskrift. Heegt er ad fletta a milli i listen med pvi ad smella med musinni &

viokomandi nafn.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 22
22

Notendahandbék
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7.3 Utskrift (Mynd 7.3) Eyda

Haegt er ad eyda utskrift en til pess parf notadchafa kerfisstjéraréttindi. Hér er gdgnum
eytt og notanda ber ad hafa i huga ad hér er utarkedkefanlega adgerd ad reeda.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 23
23

Notendahandbék
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Nafnalistar

Eftirfarandi listar eru allir svipadir og ekki haédlir adgang ad peim. Hér birtast listar med
néfnum peirra sem hafa verid skradir med vistunarirgitad er eftir ymsum leitarskilyroum
0g geta pau verid mismunandi eftir sioum. Hins vega akvedin meginskilyrdi sem eiga vio
allar sidurnar. Aldur er midadur vid 67 ara pedagginn opnast en notandi getur stillt leit
eftir aldri.. Haegt er ad rada listanum eftir st&frdd, t.d. med pvi ad smella & ,Nafn“ i
toflunni eda ,Matsadili“. Med pvi ad smella & hnapp,Excel“ eru upplysingarnar birtar &
Excel skjali og notandi getur lagfeert skjalid ogmiad Ut.

8.1 Bidlisti - matsadilar (Mynd 8.1)

Bidlisti — matsadilar birtir sundurlidun & bidlis¢dtir matsadilum. Nafn, kennit6lu, hvort um
flutingsmat um ad raeda, tegund rymis, porf, gefim 8r vistunarmati, dagsetningu mats,
matsadila og teymi,. Birtir eru nafnalistar peieiastaklinga sem eru a bidlista. Haegt er ad
afmarka upplysingar eftir aldri, dagsetningu meysi, postnumeri, tegund rymis og porf. Pa
er einnig haegt telja med pa sem voru vistadimalbilinu, pa sem voru vistadir sidar, pa sem

|étust, p4 sem létust sidar og pa sem eiga flusnmd.

Vistunarmat 2007

Notendahandbdék bls. 24
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8.2 Veittar vistanir — matsadilar (Mynd 8.2)

Veittar vistanir — matsadilar birtir lista yfir it&ar vistanir eftir matsadilum. Birtur er
nafnalisti yfir pa einstaklinga sem hafa fengicdtwis Nafn, kennitolu, hvort um flutingsmat
sé um raeda, tegund rymis, porf, gefin stig ar viatmati, dagsetningu mats, matsadila og
teymi,. Heegt er ad afmarka upplysingar eftir aldagsetningu vistunar, kyni, péstnimeri,
tegund rymis og porf . Pa er einnig haegt telja fp@dem voru vistadir & timabilinu, b4 sem
voru vistadir sidar, pa sem létust, pa sem léidstr ©g pa sem eiga flutningsmot.

Vistunarmat 2007
Notendahandbok bls. 25 Utgafa 1.1.2

© Stiki 2008
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8.3 Veittar vistanir — vistunarstadir (Mynd 8.3)

Veittar vistanir — stadir birtir lista yfir veittavistanir eftir vistunarstédum. Nafn, kennitélu,

hvort um flutingsmat sé ad raeda, tegund rymis,, [gifin stig Ur vistunarmati, dagsetningu
mats, matsadila og teymi. Birtur er nafnalisti yf& einstaklinga sem hafa fengid vistun.
Heegt er ad afmarka upplysingar eftir dagsetningtuwmiar, tegund rymis og porf . P4 er einnig

haegt telja med pa sem létust a timabilinu.

Vistunarmat 2007

Notendahandbok bls. 26 Utgafa 1.1.2
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8.4 Naverandi vistanir — matsadilar (Mynd 8.4)

Birtir lista yfir pa einstaklingar sem eru nunatsidir, flokkad eftir matsadilum. Nafn,
kennitolu, tegund rymis, porf, gefin stig Ur vistwmati, dagsetningu vistunar, matsadila og
teymi. Haegt er ad velja einn eda fleiri matsadianig er heegt fa lista eftir pdstnimerum
sidasta l6gheimils &dur en viokomandi var vistalaegt er ad afmarka leit eftir kyni, tegund

rymis og porf.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 27

Notendahandbdék
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8.5 Nuverandi vistanir — vistunarstadur (Mynd 7.5)

Birtir lista yfir pa einstaklinga sem eru nuna adir, flokkad eftir vistunarstédum. Nafn,
kennitdlu, hvort um flutningsmat sé ad reeda, tegynus, porf, gefin stig ar vistunarmati,
dagsetningu vistunar, matsadila og teymi. Adeiriseegt er ad velja einn vistunarstad i einu.

Heegt er ad afmarka leit eftir teqund rymis og porf.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 28

Notendahandbdék
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8.6 Beidnir &n mats (Mynd 8.6)

Birtir lista yfir einstaklinga med beidnir par seamn a eftir ad skra vistunarmat fyrir
viokomandi einstaklinga. Nafn, kennit6lu, naverasttidu, dagsetningu beidnar, matsadila og

teymi. Haegt er ad afmarka leit efir matsadila amig er haegt ad telja med frestadar beidnir.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 29
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8.7 Hjbn a bidlista (Mynd 8.7)

Birtir lista yfir hjon a bidlista eftir matsadilunNafn, kennit6lu, hvort um flutningsmat sé um
ad raeda, tegund rymis, porf, gefin stig ar vistumati, dagsetningu mats, matsadila og teymi,.
Haegt er ad afmarka upplysingar eftir dagsetningtsnaédri og porf. P& er einnig haegt telja
med pa sem voru vistadir a timabilinu, pa sem wistadir sidar, p4 sem létust, p4 sem létust

sidar og pa sem eiga flutningsmot.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 30

Notendahandbdék
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8.8 Bidlisti - stadur (Mynd 8.8)

Birtir bidlista einstaklinga a hverjum vistunarstgér sig. Nafn, kennit6lu, hvort um

flutningsmats sé ad reeda, tegund rymis, porf, gafgqndr vistunarmati, dagsetningu mats,
Heegt eafatarka upplysingar eftir aldri,

matsadila, teymi og hver forgangur er.
dagsetningu vistunar, kyni, forgang & stadinn, melgeymis og porf. Pa er einnig haegt telja
med pa sem voru vistadir a timabilinu, pa sem wistadir sidar, pa sem létust, pa sem létust

sidar og pa sem eiga flutningsmot.

Vistunarmat 2007
bls. 31 Utgafa 1.1.2

Notendahandbdék
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8.9 Bidlisti- LSH (Mynd 8.9)

Birtir bidlista fyrir Landspitala (LSH). Deild, naf kennit6lu, hvort um flutningsmat sé ad
reeda, tegund rymis, porf, gefin stig Ur vistunaindetgsetningu mats og vistunarstaddir sem
sétt er um a. Haegt er ad afmarka upplysingar &iffii, dagsetningu mats, kyni, tegund
rymis og porf. P4 er einnig heegt telja med pa gem vistadir & timabilinu, p4 sem voru
vistadir sidar, pa sem létust, pa sem létust sigdna sem eiga flutningsmoét.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 33
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8.10Vistunarmét (Mynd 8.10)

Birtir pau vistunarmét sem i gildi eru med dllumplysingum.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
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Talningar

Eftirfarandi listar eru allir svipadir og ekki haédlir adgang ad peim. Birtar eru talningar fyrir
ymis atridi sem skrad eru i vistunarmati. Leita@#fir ymsum leitarskilyrdum og geta pau
verio mismunandi eftir sidum. Hins vega eru akvadaginskilyrdi sem eiga vid allar
sidurnar. Aldur er midadur vid 67 ara pegar gluggipnast en notandi getur stillt leit eftir
aldri eftir peim pérfum sem vid a hverju sinni. Heeg ad rada listanum eftir stafréfsréo, t.d.
med pvi ad smella & ,Nafn™i toflunni eda ,MatsadiMed pvi ad smella & hnappinn

.Excel* eru upplysingarnar birtar & Excel skjali ngtandi getur lagfeert skjalid og prentad ut.

9.1 Bidlisti - sundurlidun (Mynd 9.1)

Fjoldi & bidlista midad vid matsadila. Tolulegum UFingum er skipt nidur eftir porf og
einngi eftir kyni. Heegt er ad afmarka upplysingtir @ldri, dagsetningu mats, kyni, teqund
rymis og porf. P4 er einnig heegt telja med pa gem vistadir & timabilinu, p4 sem voru
vistadir sidar, pa sem létust, pa sem létust sigdna sem eiga flutningsmoét.

Vistunarmat 2007

Notendahandbdék bls. 35
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9.2 Veittar vistanir — stadir (Mynd 9.2)

| Tolulegar upplysingar um veittar vistanir eftir wigarstodum sundurlidadar eftir ryni.e.
dvalarrymi og hjukrunarymi. Rymi er svo skipt upkyh og Utreiknud porf er sett i tvo hopa,

0-5 og 5-10.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
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9.3 Nuverandir vistanir — vistunarstadir (Mynd 9.3 )

Tolulegar upplysingar um naverandi vistanir a hwerjvistunarstad sundurlidadar eftir rymi,
b.e. dvalarrymi og hjukrunarymi. Rymi er svo skiygp i kyn og Utreiknud porf er sett i tvo

hépa, 0-5 og 5-10.

Utgafa 1.1.2

Vistunarmat 2007
bls. 38
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9.4 Bidlistar — LSH (Mynd 9.4)

| Toélulegar upplysingar um bidlista LSH sundurlidaéttir forgang, rymip.e. dvalarrymi og
hjakrunarymi. Rymi er svo skipt upp i kyn og utmeild porf er sett i tvo hépa, 0-5 og 5-10.
Heegt er ad afmarka upplysingar eftir aldri, dagseun mats, kyni og porf. Pa er einnig haegt
tella med pa sem voru vistadir & timabilinu, pa senu vistadir sidar, pa sem létust, pa sem

létust sidar og pa sem eiga flutningsmot.

Vistunarmat 2007

Notendahandbok bls. 39 Utgafa 1.1.2
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9.5 Fjoldi ryma (Mynd 9.5)

| Birtir lista yfir fislda ryma p.e. laust rymi og nytt rymi, eftir dvalarymi ogikrunarrymi &

hverjum vistunarstad fyrir sig.

Utgafa 1.1.2
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Timameelingar

Eftirfarandi listar maela medaltal bidtima eftir didg og er adgangur takmarkadur.
Upplysingar eru flokkadar eftir matsadilum og hamgad beeta vid peim adilum sem hafa
flutningsmat. Birtir upplysingar eftir rymi, p.ejdkrunar- eda dvalarrymi og innan hverrar
tegundar eftir porf og kyni. Heegt er ad rada ligtareftir stafréfsréd, t.d. med pvi ad smella &
.Nafn® i toéflunni eda ,Matsadili“. Med pvi ad smalla hnappinn ,Excel” eru upplysingarnar

birtar & Excel skjali og notandi getur lagfeert §&jag prentad Gt.

10.1Bidtimi & bidlista — matsadilar (Mynd 10.1)

Reiknar ut bidotima & bidlista eftir matsadilum.taisum er skipt upp eftir dvalarrymi og
hjukrunarrymi. Fyrir hverja tegund rymis er reiknatdmedalfjdldi daga & bidlista i porf sem

er skipt i tvo hopa fr4 0-5 og 5-10 og fjdlda ekyni.

Vistunarmat 2007
Utgafa 1.1.2

Notendahandbdék bls. 41
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10.2Bidtimi & bidlista — stadur (Mynd 10.2)

Reiknadur er t medalfjoldi daga & bidlista & efistunarstad. Tekinn er fram forgangur fra
1-15 og svo 99, en 99 pydir ad notandi hefur meikkt,Hvar sem er” i umsékn.. Listanum er
sidan skipt upp eftir dvalarrymi og hjukrunarrymyrir hverja tegund rymis er reiknadur ut
medalfjoldi daga & bidlista i porf sem er skiptd hopa fr4 0-5 og 5-10 og fjélda eftir kyni.

Vistunarmat 2007
bls. 42 Utgafa 1.1.2
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Umsjon
Eftirfarandi hluti kerfisins er ad mestu setladurflestjéra.
hluti sem snyr ad hinum almenna notanda.

Breyting & lykilordi er eingdbngu sa

11.1 Breyta lykilordi (Mynd 11.1)

Notandi getur breytt lykilordi pegar honum synisbtandi getur ekki endurnytt eldri lykilord.
Sleqid er inn naverandi lykilord, pa nytt lykilooly ad pvi bunu nyja lykilordid aftur til ad

stadfesta ad rétt hafi verid slegid inn.
Notandi velur sidan ,| lagi“ og lykilordi er breytt

Vistunarmat 2007
Utgafa 1.1.2

Notendahandbdék bls. 43
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11.2 Adgangstjornun (Mynd 11.2)

Eingbngu yfirnotandi eda kerfisstjéri hefur adgadgpessum hluta kerfisins.

Hér eru upplysingar um notanda uppfaerdar og adgastijtur. Einnig er haegt ad loka
adgangi.

I skraningu eru grunnupplysingar um nyjan notanittas eftir kennitolu i pjodskra.

Simi, netfang, notandanafn, lykilord eru svo ski@io er sidan i flipunum vistunarstadir,
matsadilar og adgangur, ad hvada gognum notandi.Hebtandi hefur ymist les- eda
skrifréttindi ad vistunarstad eda matsadila. | gerfum tilvikum getur notandi haft skrif- eda
lesréttindi ad fleiri en einum vistunarstad, matisaéda baedi vistunarstédum og matsadilum.
Flipinn adgangur segir til hvada listum notandidreidgang ad. Pegar pessu er lokid pa er
smellt & hnappinn ,Skra“ og nyr notandi hefur vesi@dadur.

Athugid: Ef hakad er i ofurnotandi er hann valiemskerfisstjori/yfirnotandi og hefur par

med adgang ad Ollum hlutum kerfisins.

Vistunarmat 2007

Notendahandbok bls. 44 Utgafa 1.1.2
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11.3 Adgangstjornun (Mynd 11.3)

Upplysingum um notanda er haegt ad breyta i fjorulmtum. Persénuupplysingum,
upplysingum um les- og skrifaréttindi & vistunadstth eda hjd matsadilum og svo adgangi
ad listum. Upplysingar um notanda eru annadhvdtaséftir kennitélu eda eftir notandanafni
i felliglugga efst til haegra a skjanum. Personuhegipplysingum er breytt med pvi ad yta a
hnappinn ,Breyta“. Upplysingum um les - eda skiiiréi, eda adgang er breytt i hverjum
flipa fyrir sig med pvi ad yta a hnappinn uppfeeMed hnappnum ,Loka adgangi“ er lokad
fyrir adgang notanda. Ollum réttindum er eytt Utrertandi helst enn inni. begar upplysingar
eru sottar birtast eingdbngu persénulegar upplysinga hann og pad er ekki hakad er vio
valboxid virkur. Hakad er vid valboxio ,Adgangi |&$ peim tilfellum sem adgangi notanda
hefur verid leest, p. e. a. s. hann hefur t.d. 8léwi rangt lykilord of oft eda pa ad kerfisstjori
hefur af einhverjum astaedum purft ad loka adgadgtitmabundid. Adgangur er opnadur eda
laest med pvi ad afhaka eda haka i valboxid.

Vistunarmat 2007
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11.4 Stodtdflur (Mynd 11.4)

Umsysla matsadila. Notandi velur ymist adgerdindnst, breyta eda eyda ur felliglugga
haegra megin & skjanum. begar nyr matsadli er giofrex nimer, kennitala, og nafn skrad i
textabox fyrir nedan listann og ytir & hnappinn &8k Eingdngu er haegt ad breyta kennitolu
og nafni matsadila en upplysingum er breytt i teataum fyrir nedan listann. Fara parf

varlega i ad eyda Ut matsadila par sem pad gatt@haf & gognin.

Vistunarmat 2007
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11.5 Stodtsflur (Mynd 11.5)

Umsysla vistunarstada. Notandi velur ymist adgexr&itofna, breyta eda eyda ur felliglugga
haegra megin a skjanum. begar stofnadur er vistiadanser skrad inn kennitala, nafn

vistunarstads og hvort vistunarstadur er virkurgtes ad breyta nafni vistunarstadar og
stodu, p.e. hvort stadur er virkur eda ekki. Fad parlega i ad eyda Ut vistunarstad par sem

pad geeti haft &hrif & gognin.

Utgafa 1.1.2
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11.6 Stodtdflur (Mynd 11.6)

Hér er moguleiki a pvi ad uppfeera hjukrunarrymiedgl dvalarrymi & vistunarstad. Notandi
ytir & hnappinn ,Seaekja“og feer lista yfir vistunadt Notandi smellir & pa stofnun sem hann

eetlar ad uppfaera upplysingar og paer birtast i bextznum fyrir nedan listann.
Notandi breytir sidan upplysingum um hjukrunarngda dvalarrymi og ytir & hnappinn

~Uppfeera“.

Vistunarmat 2007
bls. 48 Utgafa 1.1.2

Notendahandbdék
© Stiki 2008
48



